Obecnie poszukujemy nowej osoby na stanowisko:

Recepcjonistka, asystentka

 

Opis stanowiska

- wsparcie administracyjne dla managementu

- zapewnienie sprawnego funkcjonowania recepcji (email, telefon, zamówień, wizyty)

 - współpraca z pozostałymi wydziałami firmy 

 

Wymagania

- wykształcenie minimalne – szkoła średnia 

- biegła znajomość języka polskiego (warunek)

- doświadczenie na podobnym stanowisku

- dobra znajomość obsługi komputera 

- bardzo dobre umiejętności komunikacyjne i organizacyjne
- pozytywny stosunek do  podanych obowiązków

- gotowość do uczenia się nowych rzeczy

- profesjonalne zachowanie 

 

Oferujemy

- pracę w młodym kolektywie oraz przyjemne środowisko pracy 

- bony żywnościowe, dodatki wakacyjne, dodatki rekreacyjne, zniżki na produkty w sieci CCC BOTY

- zakwaterowanie dla osób mieszkających poza Pragą 

- możliwość rozwoju osobistego

 

Poczatek pracy: natychmiast lub po uzgodnieniu

Lokalizacja: Praga 

 

Odpowiedzią na to ogłoszenie lub wysłaniem CV i innych materiałów osobistych wyrażają Państwo zgodę na przetwarzanie i przechowywanie swoich danych osobowych zgodnie z ustawą nr 101/2000 Sb. o ochraně osobních údajů. Zgoda jest ważna do odwołania.

 

Jeśli są Państwo zainteresowani ofertą dołączenia do naszego zespołu, prosimy o przesłanie CV z aktualnym zdjęciem na email: marie.ruszkiewiczova@cccboty.cz.

